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Nr programu nauczania: 2103/SP/T-5/MEN/1997.06.09.
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Temat lekcji: Prawo administracyjne - repetytorium

1. Wstep:

Prawo administracyjne wraz z postepowaniem administracyjnym odgrywa kluczo-
wa role w ksztattowaniu procesu budowlanego. Znajomos¢ tej gatezi prawa oraz umie-
jetno$¢ jego wykorzystania jest niezbedna uczniom technikum o kierunku budowlanym

ze wzgledu na charakter przysztej pracy zawodowe;j.

Lekcja diagnozujaca ma na celu skontrolowanie przede wszystkim zakresu umie-
jetnosci praktycznego wykorzystania nabytej wiedzy z zakresu prawa i postepowania
administracyjnego, ktéra powinna by¢ punktem wyjscia do kierowania sie zasadami pra-

wa, jego przestrzegania i poszanowania.

2. Cele lekcji:

2.1. Wiadomosci i umiejetnosci na wejsciu:

Uczen zna: « Pojecie administracji i prawa administracyjnego,




Rodzaje aktow administracyjnych,
Podstawowe formy dziatania administracji,
Zasady postepowania administracyjnego,

Pojecie postanowienia i decyzji administracyjne;j.

Uczen potrafi:

Sklasyfikowac organy administracji,
Rozrozniac akty administracyjne,

Zinterpretowac $rodki odwotawcze w administracji.

2.2. Wiadomosci i umiejetnosci na wyjsciu:

Uczen potrafi:

Porzadkowac zdobytg wiedze,

Wykorzysta¢ swojq wiedze praktycznie,

Wyszukiwa¢ informacje,

Ustala¢ wtasciwos$¢ miejscowq i rzeczowg organdw admi-
nistracji,

Obliczac terminy w postepowaniu administracyjnym,
Okresli¢ elementy decyzji administracyjnej,
Porozumiewac sie w grupie,

Uzgadniac stanowiska, dochodzi¢ do rozwigzan,
Prezentowac wyniki swojej pracy,

Dokonac¢ samokontroli i samooceny,

Oceniac prace innych.

3. Formy pracy uczniow: aktywna praca zespotowa, elementy pracy indywidua-

4. Metody pracy:

Inej, prezentacja pracy zespotu.

diagnozujace ¢wiczenia grupowe z elementami gry dydak-

tycznej.
5. Pojecia kluczowe:
Czed¢ I - Wprowadzenie do prawa administracyjnego, organy ad-
ministrac i
Czedé II - Formy dziatania administracji, akt administracyjny i je-
go rodzaje




Czes¢ III - Whasciwos¢ miejscowa i rzeczowa organdw administra-

cji, terminy w k.p.a.

Czeé¢ IV - Decyzje i postanowienia w kpa, $rodki odwotawcze w

administracji

6. Pomoce dydak- + Kodeks postepowania administracyjnego z komentarzem,

tyczne: pod red. Z. Janowicza, Wyd. Prawnicze PWN 1996 r.

« J. Lewandowski — Elementy prawa, WSiP 2004 r.,

+ Adamiec T.: Prawne podstawy dziatalnosci w budownic-
twie. WSIiP, Warszawa 1998 r.

« Karty pracy i odpowiedzi dla grup I -1V,
« Karty odpowiedzi przewidywanych przez nauczyciela,
+ Podreczniki, zeszyty przedmiotowe,

» Stanowisko komputerowe z projektorem multimedialnym,

rzutnik pisma, 2 ekrany prezentacyjne.
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8. TOK LEKCII:

. . . Umiejetnosci Uwagi,
L.p. | Etapy lekcji Przebieg lekcji kluczowe Czynnosci ucznia
i nauczyciela
Czynnosci e Sprawdzenie obecrjoéci, * ir;jsrt\;uktaz organiza-
1 organizacyjne e Zapoznanie uczniow tema- | ¢ Skuteczne komuni- . Preze’ntacja zakresu
) : tem i celem lekgji, kowanie sie. -
5 min. o Podziat klasy na grupy. tematycznego lekcji z
podziatem na czesci.
e Uczniowie  uwaznie
Czynnosci ) e Skuteczne komuni- zapoznajg sie z wy-
2 przygotowawcze ¢ Wydanie polecen grupom, kowanie sie, danymi poleceniami,
) ; e Wybor lidera zespotu. o Efektywne  wspdt- | e Nauczyciel wyjasnia
5 min. dziatanie w grupie. ewentualne watpliwo-
Sci
e Uczniowie przystepujg do
wykonania zadania na pod-
stawie kart pracy,
e Zadania dla grup: rozwigzac
poprawnie na kartach od-
powiedzi éwiczenia z zakre-
su:
> Wprowadzenie do pra- - L
wa administracyjnego, * U922|OW|ebwym|en|aqa
gy adminsrach -
grupa I, e Skuteczne komuni- ne do wykonania c’?/vi-
, . > Formy dziatania admini- kowanie sie, o Wy
Czynnosci stracji, akt administra- | e« Efektywne  wspot- Ezema, ol itorus
3. realizacyjne cyjny i jego rodzaje — | dziatanie w grupie, | ° ;‘aaucczyCIrtz mo;v'vgrr\;'f
10 min. grupa II, o Efektywne rozwia- glniee \?vy'sénia wat-
> Wiasciwo$¢ miejscowa i | zywanie proble- lwosci ] a
rzeczowa organdw ad- | mow. p 4 .
ministracji, terminy w * Nauczyciel wyPlema
k.p.a. — grupa III, karte obserwacji pra-
» Decyzje i postanowienia Cy grupy.
w k.p.a., Srodki odwo-
fawcze w administracji —
grupa IV.
¢ Uczniowie wykonujg powie-
rzone zadania,
¢ Uczniowie przygotowujq
prezentacje rozwigzania.
e Liderzy grup przedstawiajg: | e Skuteczne komuni- « Uczniowie  przedsta-
> Efekty pracy grupy, kowanie sie, wiaja wyniki pracy
> Argumentacje dotycza- | e Efektywne  wspdt- « Nauczydiel: !
) cq dokonanego wyboru dziatanie w grupie > Ustosu.nkowu'e
Prezentacja odpowiedzi, o Efektywne rozwia- o d ) to-
4. | wynikdw pracy | e Ocena efektywnosci pracy | zywanie probleméw 32[1 Cc': prjzzsgag_
10 min. grupy przez pozostate ze- | i wspdidziatanie w nier’1y
spoty na podstawie prezen- grupie, > Uza’s adnia i oce-
towanych przez nauczyciela | ¢ Ocena wilasnej nia efekty pracy
kart przewidywanych od- wiedzy i sposobu
powiedzi. uczenia sie. grupy.
Czynnosci * Uczniowie rozwiazujg test | 000 wilasnej ) gaauiza);(;gl F;ZZVS?TI
5 diagnozujace sprawdzajacy wynikiprze- wiedzy i sposobuJ wania tesglc’)w jednab-y [
10 min. prowadzenia lekcji- diagno- uczenia sie. wielokrotnego wybo-

zujqcej.

ru.




e Nauczyciel prezentuje wyni- « Nauczyciel  wyjagnia

ki koncowe testu, ¢ Usystematyzowanie sasad oceniania
Czynnosci e Rekapitulacja  lekcji ze wiedzy, 76 zlowa dzonedo
. zwrdéceniem szczegdlnej | o Zachecenie do wy- przep 9
6. koncowe : ; testu,
: uwagi na sposoby prezen- korzystania zdoby- « Uczniowie  kontrolui
5 min. tacji wynikow wiasnej pra- | tych umiejetnosci w )3

poprawnos¢  rozwig-

cy. Zyciu codziennym. .
y Y Y Zania testu.

9. Komentarz metodyczny:
9.1. Komentarz do punktu 6. — Pomoce dydaktyczne.

W przypadku braku stanowiska komputerowego z projektorem multimedialnym
nalezy wykorzysta¢ dodatkowy rzutnik pisma, w zwigzku z tym do scenariusza dotgczono

komplet foliogramdw dla nauczyciela, niezbednych do przeprowadzenia lekciji.

9.2. Komentarz do punktu 8. — Tok lekcji.

e  Czynnosci organizacyjne

Do prezentacji zakresu tematycznego lekcji nalezy wykorzysta¢ B plik o nazwie
ZAKRES TEMATYCZNY LEKCIJI.doc, usytuowany w katalogu SCENARIUSZ, podka-
talogu SCENARIUSZ LEKCIJI, ewentualnie wykorzystac zataczony do scenariusza folio-

gram.

o  Czynnosci przygotowawcze

Grupy otrzymujg zestaw materiatow do wykonania ¢wiczenia, na ktory skfada sie:
karta pracy, karta odpowiedzi-foliogram, marker do foliogramu, ew. zestaw literatury do
wykorzystania.

Nauczyciel zwraca uwage na zwiezto$¢ i czytelnos¢ wpiséw odpowiedzi na folio-
gramie, jak réwniez na podziat zadan do wykonania w grupie ( lider grupy dokonuje pre-
zentacji koncowej ¢wiczenia), jak réwniez wyjasnia, iz w zwigzku z ustawg o ochronie
danych osobowych z zatgczonych do poszczegdlnych ¢wiczen aktdow administracyjnych

usunieto dane 0sob, ktorych te akty dotycza.

e  Czynnosci realizacyjne

Zadaniem nauczyciela na tym etapie lekcji jest obserwacja pracy grup oraz wypet-
nienie karty obserwacji lekcji diagnozujacej. W trakcie wypetniania karty nalezy przede
wszystkim zwrdci¢ uwage na umiejetnosci wykorzystania literatury i pomocy dydaktycz-

nych oraz wspotprace zespotowa.




e  Prezentacja wynikow pracy

Prezentacja odbywa sie dwutorowo — przy pomocy rzutnika pisma lider grupy pre-
zentuje wyniki wykonania ¢wiczenia na foliogramie, natomiast nauczyciel prezentuje
przewidywane odpowiedzi z wykorzystaniem stanowiska komputerowego (do prezentacji
wynikow ¢wiczen nalezy wykorzysta¢ B pliki o nazwie GRUPA®.doc, usytuowane w ka-
talogu SCENARIUSZ, podkatalogu ZESTAW FORMULARZY CWICZENIOWYCH,
podkatalogu KARTY PRZEWIDYWANYCH ODPOWIEDZI, ewentualnie wykorzystac
zatgczone do scenariusza foliogramy). Pozostata cze$¢ ucznidw pordwnuje odpowiedzi
grupy z odpowiedziami, prezentowanymi przez nauczyciela.

Nauczyciel zwraca uwage na sposob prezentacji wynikow, zwieztoS¢ wypowiedzi i

argumentacje dokonanego wyboru.

e  Czynnosci diagnozujace

Przed rozpoczeciem testu sprawdzajgcego wyniki przeprowadzenia lekcji diagno-
zujacej nalezy uczniom krétko przypomniec zasady rozwigzywania testéw jedno- i wielo-

krotnego wyboru oraz zwrdci¢ uwage na przeczytanie pytan ze zrozumieniem.

e  Czynnosci koncowe

Nauczyciel prezentuje wyniki testu (przewidywane odpowiedzi) z wykorzystaniem
stanowiska komputerowego (do prezentacji wynikoéw testu nalezy wykorzysta¢ B pliki o
nazwie GRUPA”.doc, usytuowane w katalogu SCENARIUSZ, podkatalogu
EWALUACJA, podkatalogu TEST PRZEWIDYWANE ODPOWIEDZI, ewentualnie wy-
korzystac zatagczone do scenariusza foliogramy), natomiast uczniowie kontrolujg popraw-
noS¢ rozwigzania testu poprzez poréwnanie.

Rekapitulacja powinna zawiera¢ ocene koncowg pracy grup oraz komentarz na-

uczyciela na temat sposobu prezentacji wynikdw wiasnej pracy.
9.3. Komentarz ogadliny.

Na lekcje mozna zaprosi¢ Dyrektora placowki dydaktycznej w ramach hospitacji
diagnozujacej, jak réwniez nauczycieli stazystow, kontraktowych i mianowanych w ra-

mach wewnatrzszkolnego systemu doskonalenia zawodowego.

* Dla kazdej grupy sq odrebne karty odpowiedzi, zgodne z numeracjg grup od I do 1V.
*Dla kazdej grupy sa odrebne odpowiedzi, zgodne z numeracjg grup od I do II.
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10. Opis standardow osiagniec ucznia:

W trakcie organizowanego procesu diagnozujacego uczniowie powinni wykazac sie
podstawowg wiedzg na temat prawa i postepowania administracyjnego oraz rozwigzac

wygenerowane przez nauczyciela problemy zwigzane z:
e umiejetnoscig rozpoznawania norm prawa administracyjnego i stosunkéw adm-
nistracyjnoprawnych,
«  znajomoscig struktury organdéw administracyjnych,
e umiejetnoscig rozrdzniania form dziatania administracji publicznej,
«  znajomoscig cech aktu administracyjnego i podziatu tych aktéw,
e umiejetnoscig ustalenia wiasciwosci organu w konkretnej sprawie,
« umiejetnoscig wiasciwego ustalenia terminu w postepowaniu administracyjnym,

umiejetnoscig ustalenia przestanek waznosci decyzji administracyjnej lub posta-

nowienia,

znajomoscig Srodkow odwotawczych w postepowaniu administracyjnym.

Podczas wykonywania ¢wiczen nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na aktywnosc in-
telektualng ucznidw w zakresie analizowania i interpretowania nabytej wczesniej wiedzy,
umiejetnoS¢ prezentacji wtasnych rozwigzan, trafnos¢ doboru informacji do zatozonego

celu, jak réwniez umiejetnos$¢ przestrzegania zasad wspdtpracy w grupie.

ZAKRES TEMATYCZNY LEKCJT DIAGNOZUJACEJ

Przedmiot: PRAWNE PODSTAWY DZIALALNOSCI ZAWODOWE)

Temat lekcji: ,,Prawo administracyjne - repetytorium”

CzeS¢ T - Wprowadzenie do prawa administra-
cyjnego, organy administracji




CzeS¢ IT - Formy dziatania administracji, akt
administracyjny i jego rodzaje

CzeS¢ IIT - Wtasciwos¢ miejscowa i rzeczowa
organdw administracji, terminy w
k.p.a.

CzeS¢ IV - Decyzje i postanowienia w k.p.a.,
Srodki odwotawcze w administracji

KARTA OBSERWACJI LEKCJI DIAGNOZUJACEJ

Przedmiot: PRAWNE PODSTAWY DZIAtALNOSCI ZAWODOWE]
Dziat programowy: Prawo administracyjne

Temat lekcji: ,Prawo administracyjne - repetytorium”

Obserwowane za- GRUPA 1 GRUPA 11 GRUPA 111 GRUPA 1V

chowania uczniow

w zespole Stopien opanowania umiejetnosci

BD| D |DP| N|BD| D |DP| N|BD| D |DP| N |BD| D | DP

Przygotowanie do za-
jec lekcyjnych

Realizacja polecen
nauczyciela

Aktywnos¢ indywidu-
alna na lekdji

Umiejetnos¢ wspot-
pracy zespotowej

Umiejetnos¢ wykorzy-
stania nabytej wiedzy

Umiejetnos¢ korzysta-
nia z literatury

Umiejetnos¢ korzysta-
nia z pomocy dydakt.




Jasnos$¢ prezentacji
wynikéw pracy

Umiejetnos¢ samo-
oceny

Zachowanie podczas
lekcji

Ocena nauczyciela
prowadzacego lek-
cje diagnozujaca

Objasnienia do gradacji stopnia opanowania umiejetnosci:

BD - bardzo dobry

D — dobry
DP - dopuszczajacy
N — nie opanowano

TEST SPRAWDZAJACY WYNIKI PRZEPROWADZENIA JEDNOSTKI
DYDAKTYCZNEJ DIAGNOZUJACE]

GRUPA I

PRZEDMIOT: PRAWNE PODSTAWY DZIALALNOSCI ZAWODOWE)

ZAKRES TESTU: PRAWO ADMINISTRACYJNE - REPETYTORIUM

PYTANIE 1:
Do organow administracji panstwowej zaliczamy (podkres! wiasciwe odpowiedzi).

a) woijt

b) burmistrz

c) Minister Finansow
d) prezydent

€e) wojewoda

PYTANIE 2:
Akty administracyjne moga by¢ (podkres! wtasciwe odpowiedzi).

a) ustne

b) konstytutywne

c) wewnetrzne

d) przymusowe

e) wiasciwe miejscowo

PYTANIE 3:
Wiasciwos$¢ miejscowq dla nieruchomosci ustala sie (podkres! wtasciwg odpowiedz):
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a) wg miejsca zamieszkania wiasciciela nieruchomosci
b) wg miejsca potozenia tej nieruchomosci
c) wg miejsca potozenia siedziby gtéwnej zaktadu pracy, w ktorym pracuje witasciciel nieruchomosci

PYTANIE 4:
W jakim terminie zalatwiane sq sprawy szczegolnie skomplikowane w I instancji (podkres/
wiasciwg odpowiedz):

a) bez zbednej zwloki

b) do 1 miesigca

c) do 2 miesiecy

d) do 14 dni od daty ztozenia pisma

e) 30 dni od daty wystania pisma droga pocztowg

PYTANIE 5:
Aktem administracyjnym zawierajacym rozstrzygniecie w danej sprawie jest (podkres/ wiasciwg
odpowiedz):

a) orzeczenie sadu rejonowego

b) postanowienie

c) ugoda administracyjna

d) rozporzadzenie

e) decyzja administracyjna

TEST SPRAWDZAJACY WYNIKI PRZEPROWADZENIA JEDNOSTKI
DYDAKTYCZNEJ DIAGNOZUJACEJ - ODPOWIEDZI

GRUPA I

PRZEDMIOT: PRAWNE PODSTAWY DZIALALNOSCI ZAWODOWE)

ZAKRES TESTU: PRAWO ADMINISTRACYJNE - REPETYTORIUM

PYTANIE 1:
Do organow administracji panstwowej zaliczamy (podkres/ wiasciwe odpowiedzi):
f)  wiijt
g) burmistrz
h) Minister Finanséw
i) prezydent
j) wojewoda

PYTANIE 2:
Akty administracyjne moga by¢ (podkres/ wtasciwe odpowiedzr).

f) ustne

g) konstytutywne
h) wewnetrzne

i) przymusowe

j)  wihasciwe miejscowo

PYTANIE 3:
Wiasciwos$¢ miejscowq dla nieruchomosci ustala sie (podkres! wtasciwg odpowiedz):
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d) wg miejsca zamieszkania wlasciciela nieruchomosci

e) wg miejsca potozenia tej nieruchomosci
f) wg miejsca potozenia siedziby gtéwnej zaktadu pracy, w ktérym pracuje wiasciciel nieruchomosci

PYTANIE 4:
W jakim terminie zalatwiane sq sprawy szczegolnie skomplikowane w I instancji (podkres/
wiasciwg odpowiedz):

f) bez zbednej zwloki

g) do 1 miesigca

h) do 2 miesiecy

i) do 14 dni od daty ztozenia pisma

j) 30 dni od daty wystania pisma drogq pocztowg

PYTANIE 5:
Aktem administracyjnym zawierajacym rozstrzygniecie w danej sprawie jest (podkres/ wiasciwg
odpowiedz):

f) orzeczenie sadu rejonowego

g) postanowienie

h) ugoda administracyjna

i) rozporzadzenie

j) decyzja administracyjna

TEST SPRAWDZAJACY WYNIKI PRZEPROWADZENIA JEDNOSTKI
DYDAKTYCZNEJ DIAGNOZUJACE]

GRUPA II

PRZEDMIOT: PRAWNE PODSTAWY DZIALALNOSCI ZAWODOWE)

ZAKRES TESTU: PRAWO ADMINISTRACYJNE - REPETYTORIUM

PYTANIE 1:
Do organow administracji samorzadowej zaliczamy (podkres/ wiasciwe odpowiedzi).

k) Prezes Rady Ministrow
[) burmistrz

m) Minister Finanséw

n) prezydent

0) wojewoda

PYTANIE 2:
Akty administracyjne moga by¢ (podkres/ wtasciwe odpowiedzi):
k) deklaratywne
[) wiasciwe rzeczowo
m) ustne
n) zewnetrzne
0) dowolne

PYTANIE 3:
Wiasciwos$c¢ rzeczowa organéw administracji ustala sie (podkres/ wiasciwg odpowiedz):

g) wg miejsca zamieszkania strony
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h) na podstawie przepisdw o zakresie dziatania danego organu
i) na podstawie Konstytucji Rzeczpospolitej Polskiej

PYTANIE 4:
W jakim terminie zalatwiane sq sprawy w postepowaniu odwoltawczym w II instancji (podkres/
witasciwg odpowiedz):

k) niezwlocznie

[) do 1 miesigca

m) do 2 miesiecy od daty wniesienia zazalenia

n) do 21 dni od daty ztozenia pisma

0) 14 dni od daty wystania pisma poczta kurierska

PYTANIE 5:
Aktem administracyjnym ustanawiajacym bieglego do zbadania okolicznosci w danej sprawie
jest (podkres/ wiasciwg odpowiedz):

k) wyrok sadu rejonowego

I) postanowienie

m) egzekucja administracyjna

n) ustawa

0) decyzja administracyjna

TEST SPRAWDZAJACY WYNIKI PRZEPROWADZENIA JEDNOSTKI
DYDAKTYCZNEJ DIAGNOZUJACEJ - ODPOWIEDZI

GRUPA II

PRZEDMIOT: PRAWNE PODSTAWY DZIALALNOSCI ZAWODOWE)

ZAKRES TESTU: PRAWO ADMINISTRACYJNE - REPETYTORIUM

PYTANIE 1:

Do organéw administracji samorzadowej zaliczamy (podkres/ wlasciwe odpowiedzi):
p) Prezes Rady Ministrow
q) burmistrz
r) Minister Finansow

s) prezydent
t) wojewoda

PYTANIE 2:
Akty administracyjne moga by¢ (podkres/ wtasciwe odpowiedzr).

p) deklaratywne

q) wiasciwe rzeczowo
r) ustne

S) zewnetrzne
t) dowolne

PYTANIE 3:
Wiasciwos$c¢ rzeczowa organéw administracji ustala sie (podkres! wiasciwg odpowiedz):

j)  wg miejsca zamieszkania strony
k) na podstawie przepiséw o zakresie dzialania danego organu
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I) na podstawie Konstytucji Rzeczpospolitej Polskiej

PYTANIE 4:
W jakim terminie zalatwiane s sprawy w postepowaniu odwotawczym w II instancji (podkres/

wiasciwg odpowiedz):
p) niezwlocznie
q) do 1 miesiagca
r) do 2 miesiecy od daty wniesienia zazalenia
s) do 21 dni od daty ztozenia pisma
t) 14 dni od daty wystania pisma pocztg kurierskg

PYTANIE 5:
Aktem administracyjnym ustanawiajacym bieglego do zbadania okolicznosci w danej sprawie

jest (podkres! wtasciwg odpowiedz):
p) wyrok sadu rejonowego
q) postanowienie
r) egzekucja administracyjna
s) ustawa
t) decyzja administracyjna
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